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Inhaltsübersicht

n	 Vergleich Microsoft 365 zum klassischen Office 

n	 Grundlagen Cloud Computing 

n	 Datenschutzrechtliche Hürden 

n	 Die Apps und spezielle Funktionen von Microsoft 365 

n	 Exkurs zu Microsoft 365 Copilot: Der KI-gestützte digitale Assistent  

n	 Administrative Möglichkeiten

Seminarziel
Das Intensiv-Seminar bietet Ihnen einen Überblick über die Unterschiede 
der klassischen Office-Produktpalette im Vergleich zu Microsoft 365 und 
den damit verbundenen datenschutzrechtlichen Hürden. Zudem lernen 
Sie die Möglichkeiten, Voraussetzungen und Risiken der Cloud kennen, 
um Microsoft 365 datenschutzrechtlich bewerten zu können. 
In einer praxisorientierten Live-Demo gewinnen Sie einen Einblick in die 
wichtigsten Microsoft 365-Applikationen sowie -Funktionen. Dabei werden 
Konfigurationsoptionen erläutert und Hinweise bezüglich einer techni-
schen Regelung zum Schutz von personenbezogenen Daten gegeben. 
Besondere Funktionalitäten vermitteln Ihnen eine Vorstellung der tech
nischen Möglichkeiten von Datensammlung und der Verarbeitung mithilfe 
künstlicher Intelligenz zur Schaffung des gläsernen Nutzers (u. a. durch 
KI-Assistent Copilot). Sie bekommen wertvolle Tipps, wie man mit 
diesen Funktionen umgehen kann. Abgerundet wird dieses Seminar 
durch die Erläuterung der administrativen Möglichkeiten im Admin Center, 
um personenbezogene Daten zu schützen. 

Ihr Referent
Kevin Wagner, M.Sc. Informatik
ist freiberuflicher IT-Consultant, IT-Sachverständiger und technischer 
Berater für Betriebsräte. Durch seine Arbeit als IT-Consultant in IT-Projek-
ten von Konzernen kennt er die Besonderheiten bei der Einführung neuer 
Softwareprodukte in Unternehmen. Herr Wagner ist außerdem ein erfah-
rener Trainer und gibt sein umfangreiches Wissen erfolgreich in Seminaren 
weiter.

Microsoft 365
Möglichkeiten und Risiken der Software

2-Tage Intensiv-Seminar
Inkl. Microsoft  

KI-Assistent Copilot

Aktuelle Termine finden Sie online: www.ffd-seminare.de

Zielgruppen

n	Datenschutzbeauftragte 

n	 IT-Leiter, IT-Sicherheits
beauftragte und IT-
Verantwortliche

Warum Sie dieses Seminar 
besuchen sollten

n	Sie erhalten einen praxis
nahen Überblick über die 
Funktionalität von Microsoft 
365. 

n	Sie lernen die Besonder
heiten von cloudbasierten  
Apps kennen. 

n	Es werden wichtige Inhalte 
vermittelt, um Microsoft 365  
datenschutzrechtlich bewer-
ten zu können.

Auch als  
Inhouse-Training  
buchbar!

Wichtig!
In diesem Seminar wird Fachkunde 

gem. § 40 Abs. 6 BDSG-neu und  
Art. 37 Abs. 5 DS-GVO vermittelt.



Microsoft 365

1.Tag  9.00 bis 17.00 Uhr

Vergleich klassisches Office –  
Microsoft 365

–	 Neue Plattformen 

–	 Personenbezogene Daten in der Cloud 

–	 Office 365 – Microsoft 365:  
Was ist der Unterschied? 

Cloud Computing

–	 Was steckt hinter der Cloud? 

–	 Vorteile und Risiken der Cloud 

–	 Datenspeicherorte und Datentransfer  
in Drittstaaten 

–	 Datenzugriffe des Providers 

–	 Cloud-Standort der Microsoft Cloud 

–	 Datenschutz in der Cloud 

–	 IT-Sicherheit und Datenschutz  
als Dream-Team 

Seminarinhalt

2.Tag  9.00 bis 17.00 Uhr

Übersicht Microsoft 365

–	 Das Lizenzmodell von Microsoft 365

–	 Entra ID – Benutzeraccounts in der Cloud 

–	 Datensynchronisation mit  
Drittanbieterdiensten 

–	 Personalisierte Umfragen mit Forms 

–	 Viva Engage – soziales Netzwerk,  
das alles verrät 

–	 Power Plattform – Schnittstellen und 
Datenaustausch mit der ganzen Welt 

–	 Viva Plattform – Noch mehr Funktionen 
und noch mehr Daten 

–	 Security und Compliance –  
Sicherstellen von datenschutzrechtlichen 
Anforderungen 

Admin Center 

–	 Informationsbeschaffung zu den  
Updates von Microsoft 

–	 Konfigurationsmöglichkeiten in  
den Applikationen 

–	 Berichte und deren Begrenzungs
möglichkeiten 

–	 Löschkonzepte mit Richtlinien umsetzen 

–	 Auskunftsersuchen beantworten 

Exkurs zu Microsoft 365 Copilot – 
Assistentenfunktion mit KI für Microsoft 
365-Anwendungen und -Dienste 

–	 Was ist Microsoft 365 Copilot? 

–	 ChatGPT und Microsoft 365 Copilot:  
Worin besteht der Unterschied? 

–	 Wie wirkt sich KI bei Microsoft 365  
generell aus? 

www.ffd-seminare.de
Info-Tel.: 06 11 – 2 36 00 50

Microsoft 365
Seminar-Code: DS-MO

FFD Forum für Datenschutz, eine Marke der WEKA Akademie GmbH | Friedrichstraße 16-18 | 65185 Wiesbaden

ANMELDUNG
Sie können sich per E-Mail oder über unsere Website anmelden:

E-Mail:	 anmeldung@ffd-seminare.de
Web:	 www.ffd-seminare.de

Gerne beantworten wir Ihre Fragen rund um unsere Seminare, Workshops  
und Lehrgänge persönlich:

Info-Telefon: 0611 / 2 36 00 50
MEHR INFORMATIONEN UND TERMINE

Geben Sie auf www.ffd-seminare.de im Suchfeld 
bitte folgenden Webinfo-Code ein: DS-MO

Teilnahmegebühr
€ 1.095,– zzgl. MwSt.
10% Rabatt für den 2. und jeden  
weiteren Teilnehmer
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FFD
Forum für Datenschutz

DIE KOMMENDEN TERMINE

11.06. - 12.06.2024 in München - Freising
Mercure Hotel München Freising Airport, Telefon: 08161 - 53 20

20.08. - 21.08.2024
online

24.09. - 25.09.2024 in Bremen-Walsrode
ANDERS Hotel Walsrode, Telefon: 05161 - 60 70

05.11. - 06.11.2024 in Frankfurt am Main - Eschborn
Mercure Hotel Frankfurt Eschborn Helfmann Park, Telefon: 061969 69 70

03.12. - 04.12.2024
online


