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Inhaltsübersicht

n Dokumentation der Verarbeitungstätigkeiten

n Verzeichnisinhalte

n Datenschutz-Folgenabschätzung (DSFA): Ziele und Inhalte

n Gefährdungsanalyse: Gesetzliche Vorgaben

n Risikobewertung

n Aufgaben des Datenschutzbeauftragten

n Mögliche Sanktionen bei Rechtsverletzung

n Praktische Übungen – Methoden, Tools, Checklisten,  
inkl. Exkurs zu KI, ChatGPT und Office 365

Seminarziel
Die EU-Datenschutz-Grundverordnung (DS-GVO) fordert eine umfang-
reiche Rechenschaftspflicht. Dazu gehört das Verzeichnis der Verarbei-
tungstätigkeiten (VVT). Eine solche Beschreibung ist die Grundlage für 
eine Prüfung des Verantwortlichen, ob für die Verarbeitung eine Daten-
schutz-Folgenabschätzung (DSFA) durchgeführt werden muss. 
Im Intensiv-Seminar werden Sie mit den entsprechenden recht lichen 
Grundlagen vertraut gemacht. Sie lernen, wie Verarbeitungen dokumen-
tiert und kontrolliert werden. Sie erfahren, wie mit den Anforderungen 
einer Datenschutz-Folgenabschätzung umgegangen werden kann. Mit 
 Hilfe praktischer Fallbeispiele werden Sie in der Lage sein, Dokumenta-
tionen DS-GVO-konform zu erstellen. Informieren Sie sich!

Ihre Referentin
Evelyn Seiffert
langjährige Fachreferentin für Datenschutz, Schwerpunkt Datenschutz-
management /-organisation, ehem. Referentin beim Hamburgischen 
Beauftragten für Datenschutz und Informationsfreiheit und erfahrene 
Seminarleiterin.

    Zielgruppen

n Betriebliche  
Datenschutzbeauftragte

n Datenschutzkoordinatoren/ 
-koordinatorinnen

n IT-Sicherheitsbeauftragte

n Verantwortliche für die Bereit-
stellung des betrieb lichen  
Datenschutzbeauftragten

n EDV-Leitung und  
Administratoren

n Betriebsrats- und Personalrats-
mitglieder

n Personalchefs und qualifizierte 
Mitarbeitende in Personal-
abteilungen

n Leitung und Mitarbeitende  
der Rechtsabteilung

Verarbeitungsübersichten und  
Datenschutz-Folgenabschätzung
Rechtssichere Dokumentation nach  
EU-Datenschutz-Grundverordnung (DS-GVO) 

2-Tage Intensiv-Seminar

Stimme zum Seminar
„Sehr gute Veranstaltung! Es 
 werden kompetente Lösungen 
angeboten.“
Thorsten Kliesche, C4 ENERGY GmbH & Co. KG

Praxis

Inkl. Exkurs zu KI 

und ChatGPT  

sowie Office 365

Auch als  
Inhouse-Training  
buchbar!Aktuelle Termine finden Sie online: www.ffd-seminare.de



1.  Tag  9.00 bis 17.00 Uhr

Einführung Verzeichnisse
– Verarbeitungs-Verzeichnisse als 

Bestandteil der Rechenschaftspflicht

– Auslegungshilfen 

– Grundlagen

– Begriffserklärungen

– Funktion

Zuständigkeiten und Aufgaben
– Der Verantwortliche

– Die Rolle des Datenschutzbeauftragten 
(DSB)

– Auftragsverarbeiter

– Einbindung des DSB

– Die Interaktion innerhalb des  
Unternehmens

Inhalte des Verzeichnisses 
– Verpflichtende Angaben

– Wie das Verzeichnis zu führen ist

– Ausnahmen von der Dokumentations-
pflicht

– Hilfsmittel: Erfassungsbögen und Tools

Sanktionen
– Folgen fehlender oder mangelhafter  

Verzeichnisse

Seminarinhalt 2.  Tag  9.00 bis 17.00 Uhr

Datenschutz-Folgenabschätzung 
(DSFA)
– Grundlagen

– Anforderungen

– Verantwortlichkeiten

– Aufgaben des DSB

– Prozess und Durchführung der DSFA

– Dokumentation der Ergebnisse

– Gefährdungsanalyse

– Methoden der Risikobewertung

– Regelmäßige Überprüfungen

Aufsichtsbehörde
– Listen der Aufsichtsbehörden

– Konsultation der Aufsichtsbehörde

– Prüfaktivitäten des Europäischen  
Datenschutzausschusses (EDSA)  
sowie der Aufsichtsbehörden

Sanktionen
– Folgen fehlender DSFA

Praxis und Tipps für die tägliche 
Arbeit
– Mit Exkurs zu Künstlicher Intelligenz (KI) 

am Beispiel ChatGPT

– Mit Exkurs zu Office 365 inkl. Teams

– Formulare 

– Checklisten 

– Praktische Übungen
   – Erstellung von Verarbeitungs-

übersichten
   – Bewertung von Risiken
   – Beschreibung der technischen und 

organisatorischen Maßnahmen
– Praxisorientierte Vorführung des  

PIA-Tools 

Verarbeitungsübersichten und Datenschutz-Folgenabschätzung
www.ffd-seminare.de
Info-Tel.: 06 11 – 2 36 00 50

Dieses Seminar vermittelt Kenntnisse, die zum Erwerb 
bzw. zur Aufrechterhaltung der Fachkunde des betrieb-
lichen Datenschutzbeauftragten erforderlich sind, gem. 
§ 40 Abs. 6 BDSG-neu und Art. 37 Abs. 5 DS-GVO. Jedes 
Unternehmen hat daher nach § 40 Abs. 6 BDSG-neu und 
Art. 38 Abs. 2 DS-GVO seinem betrieblichen Datenschutz-
beauftragten die Teilnahme zu ermöglichen und deren 
Kosten zu übernehmen.

Vorzuweisende Fachkunde gem. § 40 Abs. 
6 BDSG-neu und Artikel 37 Abs. 5 DS-GVO – 
Pflicht zur Weiterbildung

Wir nutzen für praktische Übungen (bei  
Präsenz-Terminen) ein Datenschutz-Tool. 
Bringen Sie dazu bitte, wenn möglich,  
Ihren Laptop mit.

Verarbeitungsübersichten und Datenschutz-Folgenabschätzung
Seminar-Code: 24DS-V

FFD Forum für Datenschutz, eine Marke der WEKA Akademie GmbH | Friedrichstraße 16-18 | 65185 Wiesbaden

ANMELDUNG
Sie können sich per E-Mail oder über unsere Website anmelden:

E-Mail: anmeldung@ffd-seminare.de
Web: www.ffd-seminare.de

Gerne beantworten wir Ihre Fragen rund um unsere Seminare, Workshops  
und Lehrgänge persönlich:

Info-Telefon: 0611 / 2 36 00 50
MEHR INFORMATIONEN UND TERMINE

Geben Sie auf www.ffd-seminare.de im Suchfeld 
bitte folgenden Webinfo-Code ein: DS-V

Teilnahmegebühr

€ 1.095,– zzgl. MwSt.

10% Rabatt für den 2. und jeden  
weiteren Teilnehmer
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FFD
Forum für Datenschutz

DIE KOMMENDEN TERMINE

04.06. - 05.06.2024 in Mainz
IntercityHotel Mainz, Telefon: 06131 - 58 85 10

02.07. - 03.07.2024 in München - Freising
Mercure Hotel München Freising Airport, Telefon: 08161 - 53 20

10.09. - 11.09.2024
online

12.11. - 13.11.2024 in Köln
Premier Inn Köln City Mediapark, Telefon: 0221 888760

03.12. - 04.12.2024
online


